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El Programa del Número de Control 

Pre-Asignado (PCN)  

L Programa de Número de Control Pre-Asignado (PCN) fue establecido para pre-asignar 
los Números de Control de la Biblioteca del Congreso (LCCN por sus siglas en inglés) a 
aquellos títulos que muy probablemente vayan a ser adquiridos por la Biblioteca del 

Congreso, así como también a otras categorías de libros. Un LCCN es un número de identificación 
especial que la Biblioteca del Congreso asigna al registro de catálogo creado para cada libro en las 
colecciones que están catalogadas. Los bibliotecarios lo usan para localizar un registro de 
catalogación específico en los bancos de datos nacionales y para pedir tarjetas de catalogación de la 
Biblioteca del Congreso o de proveedores comerciales.  

 
El propósito del Programa del Número de Control Pre-Asignado es permitir que la Biblioteca del 
Congreso asigne números de control a autores y auto-editores, antes de su publicación, a los 
títulos que se podrían agregar a los fondos de la Biblioteca. El editor imprime el número de control 
en el libro, y con ello facilita la labor de catalogación y otras actividades relacionadas con el 
procesamiento de libros para las bibliotecas y para los libreros que adquieran ejemplares. Para 
muchos de estos títulos también se crea un registro de catalogación preliminar cuando se les asigna 
el número. El número enlaza el libro con cualquier registro que la Biblioteca del Congreso, otras 
bibliotecas, servicios bibliográficos, o vendedores de libros, puedan crear.  

 
El programa del PCN está administrado por la División de Catalogación en Publicación, la cual 
también supervisa el Programa de Catalogación-en-Publicación (CIP). Los títulos procesados en un 
programa no son elegibles para ser enviados al otro programa. Ciertas categorías de libros que no 
están dentro de la esfera de CIP, sí pueden estarlo para PCN.  

 
Se puede obtener más información visitando el sitio web del Programa del Número de Control 

Pre-Asignado en la siguiente dirección: https:/loc.gov/publish/pcn/. Si está interesado en saber 
más sobre el Programa CIP, por favor, visite: https://loc.gov/publish/cip/. 
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Participar en el Programa del Número 

de Control Pre-Asignado (PCN)  

Para ser elegible para participar en el Programa PCN los editores deben incluir un lugar de 
publicación en EE.UU. en la página del título o en la de derechos de autor de sus libros 
y tener una dirección de EE.UU. Si cumple con estos requisitos de eligibilidad, puede 
registrarse para obtener una cuenta de PCN en nuestro sistema en línea, PrePub Book Link 
(PPBL).  

El PrePub Book Link (PPBL) es un Sistema automatizado que la Biblioteca usa para 
permitir a los editores solicitar un Número de Control de la Biblioteca del Congreso (LCCN) 
y distribuir ese LCCN a los editores. Crear una cuenta es rápido y simple. Para más 
información sobre el PPBL, puede visitar: https://loc.gov/publish/prepubbooklink/. 

 

**Nota: si tenía una cuenta de PCN en el sistema antiguo de PCN, va a 
necesitar crear una cuenta nueva en Pre Pub Book Link.  
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Crear una Cuenta en PPBL  

 

Para crear su cuenta vaya a https://locexternal.service-now.com/pub. Por favor, utilice Firefox, 
Chrome, o Safari como su navegador.   

 

**Nota: si tenía una cuenta de PCN en el sistema antiguo de PCN, va a necesitar crear una cuenta nueva 
en PrePub Book Link.   

 

Usted debería ver esta pantalla:  

 

Pulse en el botón de “Create account” (Crear una Cuenta).  
Esta es la información que va a necesitar para abrir una cuenta de PCN en PPBL.  
 

 Nombre y dirección del editor (Debe ser una dirección de EE.UU.)  

 Nombre e información de contacto de alguien en EE.UU. en caso de que tengamos 
preguntas acerca de su editor.  

 Nombre e información de contacto de un ejecutivo responsable del cumplimiento de 
la organización con las políticas del programa PCN y CIP .   

 Puede solicitar participar en el Programa CIP proporcionando los títulos de tres libros 
publicados por su editor, escritos por tres autores diferentes y que hayan sido 

https://locexternal.service-now.com/pub
https://loc.gov/publish/pcn/about/process.html
https://loc.gov/publish/cip/about/process.html
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adquiridos por un gran número de bibliotecas. (Esta es una opción actualizada dentro 
de su cuenta PPBL) 

 

 

Registrar su cuenta  

Cada cuenta PPBL es individual, por lo que se le pide que proporcione la información que sea 
relevante para usted. Ver abajo para un ejemplo de cada sección en el proceso de registración.  El 
asterisco* denota información requerida.  

Sección 1- “SU INFORMACIÓN” ejemplo: 
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Sección 2- “INFORMACIÓN DEL EDITOR” ejemplo:  
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Sección 2- “CONTACTO EDITORIAL PRIMARIO” ejemplo: 

Esta sección le pregunta sobre el contacto principal de su editorial. Este podría ser usted. Si es 
así, seleccione Yes (Sí) y continúe. Si usted no es el contacto principal entre la Biblioteca del 
Congreso y su editor, por favor, seleccione No aquí e incluya la información del contacto 
principal.  
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Sección 4- “FUNCIONARIO SUPERIOR DE LA EDITORIAL” 

Esta sección le pregunta sobre el alto funcionario de su editorial. Este podría ser usted, o quizás 
el contacto principal. En todo caso, sleccionaría Yes (Sí) y continuaría. Si el contacto principal no 
es la persona responsable de garantizar el cumplimiento de las políticas de la Biblioteca del 
Congreso para los programas PCN y CIP, por favor, seleccione No aquí e incluya la información 
de contacto del alto funcionario.  
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Sección 5- “CONFIRMAR Y ENVIAR” 

Esta sección mostrará toda la información que usted ha incluido en las últimas cuatro secciones.  
Por favor, revísela detalladamente antes de pulsar el botón “Send” (Enviar). Una vez que haya 
seleccionado el botón “Send” (Enviar), recibirá el siguiente mensaje de confirmación.  

 

 

A continuación, será redirigido al sitio web de PCN. Su cuenta PCN en PPBL debería procesarse 
en 10 días hábiles.  
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Acceder a su Cuenta en PBBL 

 

Correo Electrónico de Aprobación 

Una vez que un Editor de Enlace haya aprobado su su cuenta PCN, recibirá un correo 
electrónico indicándole cómo acceder a su nueva cuenta. Si ha listado una persona diferente para 
cada tipo de contacto, cada una de ellas recibirá un correo electrónico de aprobación con la 
información específica de la cuenta. El correo será parecido a este:  
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Iniciar la sesión en su cuenta - 

Iniciar la sesión – El enlace en el correo electrónico de aprobación lo llevará a la siguiente 
pantalla. Aquí incluirá su dirección de correo electrónico registrada como su nombre de Usuario 
y utilizará la contraseña temporal que se le proporcionó en el correo electrónico.  

 

 

Una vez que haya iniciado la sesión en la pantalla de arriba, verá lo siguiente:  

 

Nota: Necesitará crear una contraseña. 
La contraseña debe de tener 16 
carácteres de extensión e incluir una 
letra mayúscula, una minúscula, 1 
símbolo y 1 número.      

e.g. Thisismypassword@7 
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Inicio de Sesión Generalizada – Usted utilizará la página de inicio de sesión anterior solamente 

para configurar su nueva contraseña. En el futuro, siempre iniciará la sesión en PrepPub Book Link 
(PPBL) utlizando la pantalla de inicio de sesión del portal PPBL que se menciona en la página 3 de este 

manual y que se muestra a continuación, y que se encuentra en https://locexternal.service-
now.com/pub.  
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Restablecer su Contraseña: 
 

Para restablecer la contraseña de su cuenta pulse en el hiperenlace azul que dice “Forgot 
password?” (¿Me olvidé mi contraseña?) Necesitará saber saber su Nombre de Usuario, que es su 
dirección de correo electrónico registrada.   

 

 

El sistema le va a requerir que incluya su correo electrónico registrado dos veces; una vez como 
Nombre de Usuario, y luego pulse “Next” (Siguiente).  

 

Y otra vez como Verificación de Datos Personales. Luego pulse “Next” (Siguiente)  
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A continuación recibirá una pantalla que le indicará que su contraseña ha sido restablecida y que 
se le ha enviado un correo electrónico con instrucciones para volver a iniciar la sesión. Pulse el 
botón “Done” (Completado).  

 

 

Recibirá un correo electrónico similar a éste con los últimos pasos para restablecer la contraseña.   
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Para regresar a esta pantalla en cualquier momento solo pulse el logo.   

 

 

 

Características de la Cuenta PPBL: 

o Perfil                Solicitar un CIP 

o Mis Editores 

o Usuarios (Solo Administración de Cuentas) 

o Solicitar un LCCN 

o Mis Solicitudes 

Capítulo 
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Perfil 

 

Entrar a su Profile Page (Página de Perfil): Pulse en el círculo azul en la parte superior a la 
derecho. Aparecerán dos opciones, pulse Profile (Perfil) para seleccionar. Aquí es también a donde 
vendrá cuando quiera cerrar la sesión, como puede ver en la imagen abajo.  

 

 

La información de su Perfil: La mayor parte de su perfil se habrá completado con la información 
que proporcionó originalmente cuando creó su cuenta. Puede agregar una imagen a su perfil, su 
preferiencia de idioma, su zona horaria, o un segundo número de teléfono. Puede activar o 
desactivar las notificaciones de la cuenta y habilitar las funciones de accesibilidad.  
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Su Imagen de Perfil: Para cargar una imagen de perfil pulse el botón “Upload Picture” (Subir 
Foto) y busque en los archivos de imagenes que haya guardado en su ordenador.  

 

              

 

 

Añadir o actualizar información: Para añadir o actualizar información pulse en la palabra para 
lo que quiera selccionar. Por ejemplo, para añadir su zona horaria pulse en esas palabras y se abrirá 
y cuadro de texto donde podrá seleccionar su zona de la lista desplegable.  
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Mis Editores 

 

 

Mis Editores: esta pestaña enumera las cuentas de los editores a los que está vinculado. A 
diferencia del antiguo sistema PCN donde solo había una cuenta por editor, en PPBL cada usuario 
tiene una cuenta individual. Un usuario puede necesitar estar asociado a más de un editor o sello 
editorial. Si es así, usaría esta sección para administrar las Cuentas de Editor a las que pertenece.  
Para añadir editores adicionales o para ser incluido en otra cuenta, por favor vea la sección  
Múltiples Editores en esta guía.  

Para ver información específica sobre un editor al que usted está asociado, pulse en el nombre del 
editor.  

 

 

 

La información sobre la cuenta del editor (es) incluye datos como el Número de 
Cuenta, el Código de Registración que otros usuarios necesitarán para asociarse con 
este editor, sus contactos principales, la administración de la cuenta, y un botón de 
“Leave Publisher” (Dejar Editor), por si necesita desasociarse de un editor o sello 
editorial particular.  
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Ejemplo de Cuenta del Editor: 
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Usuarios 

 

 

Usuarios: Usted solamente verá esta pestaña si es un Administrador de Cuenta de su editor. 
En esta pestaña se encuentran todos los usuarios asociados con una Cuenta de Editor en particular. 
En esta misma página también puede agregar nuevos usuarios y contactos adicionales. Para más 
información sobre como agregar nuevos usuarios y contactos adicionales, por favor consulte la 
sección de Administración de Cuentas de esta guía.  
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Solicitar un LCCN 

 

“Solicitar un LCCN”: Este botón lo llevará al formulario para solicitar un LCCN de la Biblioteca 
del Congreso. Para más información sobre cómo rellenarlo, por favor consulte la sección Solicitar 
un Número de Control de la Biblioteca del Congreso (LCCN) en esta guía.  

 

 

Mis Solicitudes 

 

 

Mis Solicitudes: En esta pestaña es donde usted encontrará información sobre el (los) LCCN que 
usted ha solicitado. Si todavía no ha registrado ninguna solicitud para LCCN, su página se verá así:  
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Mis Solicitudes: Después de que haya enviado sus solicitudes  PPBL, su página de Mis Solicitudes 
se verá como la siguiente:   

 

 

 

**Tenga en cuenta que verá el Título del Libro, el ISBN Primario si se ingresó uno, la fecha 
que se envió la solicitud de datos LCCN o CIP y el “State” (Estado) de la misma.  
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Columnas 1 - 4: Puede buscar cualquiera de los campos usando el cuadro de búsqueda. Para 
buscar, pulse el símbolo que se encuentra en la parte superior de la lista a la derecha.  

 

 

 

 

El cuadro de búsqueda se abrirá, por lo que usted podrá ingresar el título, ISBN, o la fecha para 
encontrar una solicitud específica.  
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Columna 4 – “State” (Estado): Esta columna le indica la condición, llamada “State” en PPBL. A 
menudo verá el “State” listado como “Open” (Abierto) o “Closed Complete” (Cerrado Completo).   

       

 Significados de “State” (Estado):  

Pending (Pendiente) – este Estado requiere una respuesta del contacto principal del editor 
de este título. El contacto principal recibirá un correo electrónico de un funcionario de la 
Biblioteca del Congreso preguntando sobre un envio específico. La solicitud del LCCN no 
puede procesarse más hasta que se reciba una respuesta del contacto principal. Una vez que 
haya respondido, su solicitud puede seguir avanzando en el proceso. Tendrá 7 días para 
responder antes de que su solicitud del LCCN sea cancelada. Si se cancela, tendrá que hacer 
una solicitud de nuevo.  

Open (Abierto) – Su solicitud de LCCN fue recibida pero todavía no se le ha asignado un 
LCCN.  No podrá enviar una Solicitud de Cambio para este título hasta que su condición 
esté Cerrada Completa.   

Closed Skipped (Cerrado Omitido) – Su solicitud no pudo ser procesada debido a una 
norma del Programa PCN. El contacto principal para este título recibirá un correo 
electrónico explicando por qué no fue procesada.  

Closed Complete (Cerrado Completo) – Se le asignó un LCCN a su solicitud y se le 
envió un correo electrónico con el LCCN. Para más información sobre Solicitudes de 
Cambio, ver la sección de Solicitud de Cambio de esta guía.  

 

Para ver la información específica sobre un título, pulse sobre el título.  
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Usted verá las siguientes pantallas con la información sobre el título 
específico.  

En esta sección verá el Título en la franja azul, la Cuenta del Editor usada para solicitar el LCCN, 
el “State” en el que se encuentra actualmente, el LCCN si ha sido asignado, y el botón “Create a 
Change Request” (Crear una Solicitud de Cambio).   

 

Ejemplos Específicos: 

Este título, Sound it out, tiene un “State” de Open (Abierto), por lo que actualmente NO es elegible 
para una Solicitud de Cambio.  
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Este título, Masters of disguise, tiene un State de Closed Complete (Cerrado Completo), por lo que 
ES elegible para una Solicitud de Cambio.  

 

Para más información sobre cómo crear Solicitudes de Cambio, ver la sección de Solicitud de 
Cambio en esta guía.  

 

 

 

Participar en CIP 

 

“Participar en CIP”: Este botón lo lleva al formulario para participar en el Programa de 
Catalogación en Publicación (CIP). Para ser elegible para ser un Editor CIP con la Biblioteca del 
Congreso, su editor debe cumplir con los siguientes requisitos:   

o Solo los editores de EE.UU. que publican títulos que probablemente sean adquiridos 
por la gran mayoría de bibliotecas de EE.UU. son elegibles para participar en el 
Programa CIP.  

 

o Cada editor/sello editorial debe de haber publicado ya un mínimo de tres títulos por 
tres autores diferentes. Los tres títulos deben de haber sido adquiridos por al menos 
1,000 bibliotecas en EE.UU., ya sea en formato impreso o como libro electrónico. El 
personal del Programa CIP busca en WorldCat para determinar cuántas bibliotecas 
tienen un ejemplar de los títulos.  

https://www.worldcat.org/
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Para más información sobre el Programa CIP, por favor, visite  
https://www.loc.gov/publish/cip/. Para información específica sobre cómo rellenar el formulario 
para Participar en CIP, por favor, consulte la sección Participar en el Programa de 
Catalogación en Publicación (CIP) en esta guía.   

https://www.loc.gov/publish/cip/
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Para solicitar un Número de Control de la Biblioteca del Congreso (LCCN), pulse el botón que se 
muestra arriba en la página principal del Portal del Editor. Será llevado al formulario de solicitud.  

Antes de ingresar la información en la solicitud, siempre se encontrará con la siguiente pantalla.  

 

La ventana emergente advierte al usuario de que no use el botón de retroceso, el botón de 
actualización o que vaya a cualquiera de sus pestañas, como Mis Solicitudes o su Perfil, los cuales 
aparecerán visibles en la parte superior de la pantalla.  

 

 

**El uso de estos enlaces lo llevará afuera de la solicitud, y todo lo que haya ingresado se 
perderá.  

Capítulo 

4 Solicitar un Número de Control de 

la Biblioteca del Congreso (LCCN) 
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Pedir una Solicitud para un LCCN: 

La solicitud está dividida en 6 secciones, cada una de las cuales solicita diferentes tipos de 
información. Cualquier pregunta o área con un asterisco* indica información requerida. Si no 
proporciona la información para estos campos obligatorios, aparecerá un mensaje de error. El 
PPBL no le permitirá continuar a la siguiente sección si hay un mensaje de error.  

Para moverse a través del formulario, por favor, use los botones “Previous Section” (Sección 
Anterior) y “Next Section” (Sección Siguiente) que aparecen en la parte inferior de la página. 
Recuerde que al utilizar el botón de retroceso del navegador, etc., borrará toda la información que 
haya ingresado en esta solicitud.  

 

 

 

Las 6 Secciones de la Solicitud:   

1 – Información General  

2- Información del Colaborador  

3- Portada 

4- Información sobre Serie y Volumen 

5- Resumen, Contactos, e Información Adicional  

6- Confirmar y Enviar 

 

En las páginas siguientes encontrará información importante sobre cada de las partes.  
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Información General:  

 

Información que va a necesitar para esta sección: 

 ¿A qué público va dirigido el libro, a adultos, niños o jovenes adultos?  

 Si el libro es para niños y jovenes adultos, puede incluir la edad y el grado, pero esto no es 
obligatorio.   

 El número aproximado de páginas  

 El idioma principal del libro. 

 El mes y año en que está prevista su publicación 

 Si el cliente por quien está enviando el libro corre con los gastos de publicación. Esta 
pregunta es para propósitos internos y no afecta a la solicitud.   
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Información del Colaborador:   

 

Información que va a necesitar para esta sección:  

Cualquier contribución que colaboradores individuales y la clase de contribución que ellos o la 
organización hayan hecho se incluirá en esta sección. Puede enumerar tantos colaboradores como 
sea necesario. 

Ejemplos de Colaboradores: Autor, Editor, Ilustrador, Traductor, Compilador, Otro – esto puede 
incluir organizaciones, personas, conferencias, organismo emisor, etc.  

 

 

e.g.  American Association of Petroleum Geologists, organismo emisor. 

AAPG Hedberg Research Conference (2013: Reno, Nevada) 

American Chemical Society.  Committee on Chemists with Disabilities, editor. 

13th AAATE (Conference) 2015: Budapest, Hungary, autor. 

Bentley, Jerry H., 1949-2012, homenajeado. 
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Por favor, ingrese la forma más completa del nombre del colaborador.  Esta forma puede ser 
diferente a la que aparece en la portada. Por ejemplo, el nombre completo de un autor podría ser 
Enrique Carlos Alberto David Mountbatten-Windsor, pero el nombre que aparece en la portada 
es Príncipe Enrique, Duque de Sussex. El nombre Completo ayuda al catalogador a establecer un 
nombre único para cada colaborador.  

Aunque la fecha de Nacimiento no es obligatorio, ayuda mucho a los catalogadores para 
diferenciar entre autores con el mismo nombre. Por ejemplo, en el Name Authority File de la 
Biblioteca del Congreso hay 424 colaboradores diferentes con el nombre de Thomas Smith.   

Si tiene información adicional sobre un colaborador como la fecha de fallecimiento, otros trabajos, 
etc., por favor, inclúyala en el cuadro de información adicional en la sección 5 – Resumen, 
Contactos e Información Adicional.  

Una vez que haya ingresado la información del colaborador, por favor, pulse el botón “Add 
Contributor” (Agregar Colaborador) para añadir la información a la lista de colaboradores. Debe 
de pulsar el botón, aunque solo tenga un colaborador; de lo contrario aparecerá un mensaje de 
error.  

 

Por ejemplo: 

 

https://authorities.loc.gov/
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Página de Título:  

Información que va a necesitar para esta sección: 

Campos obligatorios - Título, Nombre del Editor (nombrado en la página del título o en la de 
derechos de autor), Ciudad de Publicación en EE.UU. (nombrada en la página del título o en la de 
derechos de autor), y los nombres de los colaboradores (tal y como aparecen en la página del título).  

Campos adicionales (no son obligatorios) – Subtítulo y Edición. También puede adjuntar una copia 
de la página del título en formato pdf a la solicitud para mayor claridad.  

Los nombres de los colaboradores se rellenarán automáticamente en el cuadro de texto de esta 
sección bajo el encabezamiento “Title Page Contributors” (Colaboradores de la Página del Título). 
A continuación, deberá editar el nombre hasta que coincida con el nombre que aparece en la página 
del título.   

Por ejemplo:  

 El nombre Completo del autor es Enrique Carlos Alberto David Mountbatten-Windsor, pero en 
la página del título aparece como Príncipe Enrique, Duque de Sussex.  
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Editado a: 

 

 

 

 

 

Información sobre Series y Volúmenes:  

Información que necesitará para esta sección: 

En esta sección se incluyen títulos de series, información sobre número de volúmenes, números 
ISBN, y los formatos con los que están asociados, así como los ISBN electrónicos y sus formatos 
específicos.  

Los ISBN no son obligatorios. Si ingresa un ISBN, por favor, seleccione el formato pertinente.  

Por favor, tenga en cuenta que la norma internacional es el ISBN de 13 dígitos. A partir del 20 de 
mayo de 2019, el Programa de PCN no va a aceptar el ISBN de 10 dígitos 
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**Nota: Por favor pulse el botón “Add ISBN” (Añadir ISBN) después de ingresar la información 
para añadirla a la lista, aunque solo tenga un ISBN.   

 

 

 

Resumen, Contactos, e Información Adicional:  

Información que va a necesitar para esta sección: 

En esta sección encontrará un resumen en inglés, contactos específicos del editor, y cualquier 
información adicional sobre el libro, los autores, etc., que le gustaría incluir.  

A continuación verá todos los contactos asociados con su editor. Si necesita agregar un nuevo 
contacto para su editor para este título específico, puede hacerlo aquí. Si desea que este LCCN se 
envíe por correo electrónico a una cuenta genérica, también puede agregarlo aquí. Si se agrega en 
esta área, el contacto adicional se asociará solo con este envío particular.   



P R E B U B  B O O K  L I N K  

E L  P R O G R A M A  D E L  N Ú M E R O  D E  C O N T R O L  P R E - A S I G N A D O ( P C N )   

G U Í A  D E L  E D I T O R  

36 

 

 

 

 

En esta sección puede agregar los destinarios para el correo electrónico para el LCCN una vez que 
haya sido asignado al libro. Puede seleccionar uno o varios usuarios de su lista de contactos. Por 
favor, pulse el botón “Add Recipient” (Agregar Destinatario) después de seleccionar cada nombre.  

 

El área de Información Adicional es donde usted agregará cualquier nota que desee que la 
Biblioteca del Congreso sepa acerca de esta publicación.  
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Confirmar y Enviar:  
 

En esta sección revisará toda la información que ingresó en las cinco primeras páginas. Una vez 
que haya revisado la información para asegurarse que está correcta, pulse el botón “Submit” 
(Enviar) en la parte inferior de la página.  

 

Después de haber enviado la Solicitud de LCCN, recibirá el siguiente mensaje, asumiendo que no 
hubo errores. Luego regresará automáticamente a la página de inicio del Portal del Editor, desde 
donde podrá enviar su nueva solicitud de LCCN.  

 

 

Recibirá un correo electrónico notificándole que la Biblioteca del Congreso recibió su solicitud.  
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Iniciar el Proceso de Solicitud de Cambio:  

En la página principal del Portal del Editor seleccione  My Requests (Mis Solicitudes) 
usando los enlaces en la parte superior de la página.  

 

 

Allí verá la lista de todos los LCCN que ha solicitado. El ejemplo del editor a continuación tiene 
cuatro páginas enteras de envíos de solicitudes.   

 

Capítulo 

5 Enviar una Solicitud de 

Cambio 
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Si solo tiene una página de envío de solicitudes, puede omitir la función de búsqueda. Seleccione 

el incono de búsqueda  , e ingrese el ISBN o el título en el cuadro de búsqueda.   

 

 

Pulse en el hiperenlace para recuperar la solicitud específica de LCCN.  

 

 

** Por favor, tenga en cuenta que solo podrá enviar una Solicitud de Cambio por un título solo si 
el “State” está Closed Complete; de lo contrario verá lo siguiente:  

 

Si la solicitud para el LCCN está Closed Complete, verá el siguiente mensaje. Por favor, 
seleccione el botón verde “Create a Change Request” (Crear una Solicitud de Cambio) para 
comenzar la Solicitud de Cambio.   
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Formulario para una Solicitud de Cambio de LCCN: 

 

La primera pregunta en la Solicitud de Cambio es ¿Está cancelada esta publicación? Si responde 
“Yes” (Sí), pulse el botón de enviar. Automáticamente será redirigido a su página de Mi Solicitud.  

 
 

También recibirá un correo electrónico de la Biblioteca del Congreso indicando que su Solicitud 
de LCCN fue cancelada.  
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Si la publicación NO está cancelada seleccione “No” y el resto del formulario aparecerá en la 
pantalla.  

 

 

Marque la casilla junto a la información que quiere cambiar.   

 

Por ejemplo: Un cambio en los colaboradores: 
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Por ejemplo- Un cambio en el título: 

 

 

Si ninguna de las preguntas está relacionada, puede seleccionar el cuadro “OTHER” (OTRO). 
También puede usar este cuadro si necesita añadir más información a los cambios mencionados 
anteriormente.  
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Una vez que haya seleccionado todos los cambios, pulse el botón azul “Submit” (Enviar). Verá 
otro mensaje emergente verde, que le informará que su solicitud fue enviada. A continuación será 
redirigido automáticamente a su página de Mis Solicitudes.  

 

 

 

Recibirá un correo electrónico indicando que su Solicitud de Cambio fue recibida.  

 

Ejemplo de correo electrónico: 
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Para ser un editor en el Programa de Catalogación en Publicación (CIP) tiene que cumplir 
con los siguientes requisitos:  

 

o Solo los editores de EE.UU. que publican títulos que probablemente vayan a ser 
adquiridos por una gran mayoría de bibliotecas en EE.UU. son elegibles para 
participar en el Programa CIP.  

o Cada editor/sello editorial debe de haber publicado ya un mínimo de tres títulos 
por tres autores diferentes. Los tres títulos deben haber sido adquiridos por al 
menos 1,000 bilbiotecas de EE.UU., ya sea en formato impreso o de libro 
electrónico. El personal del Programa CIP busca en WorldCat para determinar 
cuántas bibliotecas tienen un ejemplar de los títulos.  

 
 

 

Los editores CIP forman parte de los programas PCN y CIP, lo que significa que pueden 
enviar ambas solicitudes, LCCN y CIP.  Lo que no pueden hacer es hacerlo más de una vez 
por cada número ISBN.   

 

 

 

Capítulo 

6 Solicitud para el Programa 

Catalogación-en-Publicación 

(CIP) 
 

https://www.worldcat.org/
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Si desea actualizar su cuenta de PCN a una de CIP, seleccione el botón “Apply to CIP” en la página 
de inicio del Portal del Editor. Aparecerá un formulario donde usted puede enviar los tres títulos 
elegibles. Necesitará el título, el primer autor mencionado, y el ISBN de los tres títulos.   

 

 

Después de haber seleccionado el botón azul “Submit” (Enviar), cambiará para decir “Submitted” 
(Enviado). Luego aparecerá un mensaje verde de confirmación en la parte superior de la pantalla y  
recibirá un correo electrónico informándole que su solicitud para participar en el Programa de 
Catalogación en Publicación (CIP) fue enviada.  

Ejemplo de correo electrónico: 

 

Ejemplo: 
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Si usted es un Administrador de Cuenta para su editor, puede agregar usuarios, aprobar 
usuarios, y pedir a los usuarios que se unan a su editor. Lo hará a través del enlace Usuarios 
en la parte superior de la página de inicio del Portal del Editor. En esta sección podrá 
familiarizarse con del botón “Add New User” (Agregar Nuevo Usuario), las cuentas con las 
que usted está asociado, los usuarios actuales, contactos adicionales, y el botón “Add 
Additional User” (Agregar Nuevo Usuario).  
 

 

 

Capítulo  

7 
Administrador de Cuenta del 

Editor 
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Crear otros Administradores de Cuenta: 

Para crear o eliminar Administradores de Cuenta, tiene que ir a la pestaña de My Publishers (Mis 
Editores) y pulsar en el hiperenlace azul para obtener el nombre del editor correspondiente. Si está 
asociado con un solo editor, solo tendrá una opción en esta pantalla.   

 

Una vez que haya pulsado en el hiperenlace del editor, va a ver la información de la cuenta de ese 
editor. Desplácese hacia abajo hasta “*Customer admin” (Administrador de Clientes). 
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Para agregar un Administrador de Cuenta, pulse en el cuadro de texto junto a los nombres que ya 
figuran.  
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Una vez que pulse dentro del cuadro, todos los Usuarios disponibles para este editor aparecerán 
en un menú desplegable.  

 

Seleccione todos los nombres que quiera agregar y pulse el botón azul “Save” (Guardar) en la 
parte inferior de la página.  

 

 

 

Para borrar un nombre, pulse la “x” junto al nombre; después pulse el botón azul “Save” 
(Guardar).  

 

 

 

Añadir Nuevos Usuarios: 

Para añadir usuarios a su cuenta, pulse el botón “Add New User” (Añadir Nuevo Usuario). Si 
decide añadir un usuario de esta manera, necesitará saber nombre y apellido, y el correo electrónico 
del nuevo usuario.   
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La alternativa es enviar un correo electrónico al usuario con el código de Publisher Registration 
(Registración del Editor) que se encuentra en la información del Editor (Publisher) en el enlace de 
My Publishers (Mis Editores) que se encuentra en la parte superior de la página de inicio del Portal 
del Editor (Publisher Portal). Utalizaría esta opción para aquellos usuarios que todavía NO 
tengan una cuenta en PPBL con un editor o sello editorial diferente pero que desea que se 
incluya en su cuenta de editor de PPBL.  
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Si su nuevo usuario ya tiene una cuenta en PPBL con un editor diferente, ingresará su correo 
electrónico. Una vez que haya agregado al nuevo usuario como un Usuario Adicional (Additional 
User), ese nuevo usuario podrá enviar una solicitud en nombre de su editor. Ver más sobre esto 
en el Capítulo 8 – Múltiples Editores.  

 

Todos los usuarios agregados como un Usuario Adicional están disponibles en las listas 
desplegables que se encuentran en la solicitud cuando le pide que seleccione los contactos al final 
de la Solicitud de CIP.  
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Si necesita enviar solicitudes CIP para multiples editores o si usted es un administrador de cuenta 
que agrega un usuario a una cuenta existente en PPBL, deberá vincular las cuentas de la siguiente 
manera.  

 

Ejemplo de Escenario #1: 

La editorial Crown & Swan Publishing House adquirió recientemente Lion & Unicorn 
Publishing House, y las cuentas y los usuarios tienen que estar ligados. Todos los usuarios en 
ambas editoriales tienen cuentas PPBL.  

Catharina Eik, que es una Adminstradora de Cuentas en Crown & Swan va a la pestaña de Usuarios 
(Users) y selecciona “Add Additional Users” (Agregar Usuarios Adicionales). Ella usa la dirección 
de correo electrónico registrada para agregar tres usuarios de la cuenta de Lion & Unicorn. En el 
siguiente ejemplo ella ha agregado a Benjamin Jared como usuario.  
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A continuación agrega a Christopher Guest y a Cathryn Oak a la Cuenta de Crown & Swan. 
Catharina recibe un mensaje emergente verde que indica que el usuario fue enviado y agregado a 
los contactos adicionales.  

 

 

Catharina ahora ve a Benjamin, Cathryn, and Christopher como nombres en su pestaña de 
Usuarios (Users) bajo My Publishers Additional Contacts (Contactos Adicionales de Mis Editores): 
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Cuando Benjamin ingresa a su cuenta, ve a un editor adicional listado en su pestaña de My 
Publishers (Mis Editores). Cathryn y Christopher también verán esto.  

 

 

 

Ahora Benjamin, como un alto ejecutivo y Administrador de Cuentas en Lion & Unicorn, puede 
ir a su pestaña de Users (Usuarios) y seleccionar “Add Additional User” (Agregar Usuario 
Adicional). Usa el botón “Add Additional Users” (Agregar Usuarios Adicionales) para agregar los 
tres usuarios de la cuenta de Crown & Swan. En el ejemplo que sigue a continuación, añadió a 
Catharina Eik como usuaria. Hace también lo mismo para añadir a Madeleine Chene y Kihan Kim.  

 

 

Ahora los seis usuarios están vinculados a la cuenta de Crown & Swan y a la de Lion & Unicorn. 
Todos pueden enviar solicitudes de LCCN para ambas editoriales.  
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Ejemplo de Escenario #2: 

Estelle trabaja para una compañía multinacional, Tout Sur Les Livres, con sede en Francia, 
pero ella envia solicitudes para varias editoriales, i.e. Central Recovery Press, Crown & Swan 
Publishing House, Lion & Unicorn Publishing House, y Narwhal Ink.  
 
Como Estelle vive en Francia y su compañía no tiene sucursal en EE.UU., no puede crear su 
propia cuenta. Estelle tendrá que ser agregada a una de las cuentas de editor en PPBL para 
las que está contratada; ella le envía un correo electrónico a Catharina Eik en Crown & Swan 
y pide que la agreguen como nueva usuaria a esa cuenta de editor.  
 
Catharina Eik tiene dos opciones. Podría agregar a Estelle como nueva usuaria, como se 
muestra en la página 42. Pero también podría enviarle un correo electrónico con el Código 
de Registro de Crown & Swan, para que Estelle pueda crear su propia cuenta en PPBL.   
 
Catharina está muy ocupada con la fusión de Crown & Swan y Lion & Unicorn, por lo que 
le envia a Estelle el código de registro y el enlace a la página de inicio de sesión de PPBL.  
 
Una vez que Estelle tiene el código de registro de Crown & Swan, ella va 
https://locexternal.service-now.com/pub y pulsa el botón “Create account” (Crear cuenta). 
Cuando llega a la página Your Information (Su Información) ella comienza a escribir Crown 
& Swan en el cuadro de texto donde dice Publisher Name (Nombre de la Editorial). Estelle 
ve aparecer los siguientes nombres de editoriales:  
 

 

https://locexternal.service-now.com/pub
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Estelle selecciona Crown & Swan Publishing House y acaba llegando a la siguiente página:  
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Estelle finaliza el formulario de registración. Ella ingresa el número que le dió Catharina Eik en el 
cuadro Registration Code (Código de Registro) y pulsa “Submit” (Enviar). 

 
 

Estelle ve el mensaje de confirmación verde y sabe que tiene que esperar por un correo 
electrónico para informarle que su cuenta fue aprobada o rechazada.  
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Catharina Eik y los otros dos Administradores de Cuentas reciben correos electrónicos que les 
dicen que Estelle Trudeau ha solicitado unirse a la cuenta de Crown & Swan.  

Ejemplo de correo electrónico: 

 

 

Catharina Eik, o uno de los otros Administradores de Cuentas de Crown & Swan, necesitan 
autorizar a Estelle en su cuenta PPBL. Cuando Catharina inicia la sesión en su cuenta PPBL, ve 
una nueva pestaña en la página superior de la página de inicio del Publisher Portal (Portal del 
Editor), advirtiéndole que tiene una nueva solicitud para aprobar.  

 

 

Catharina pulsa en el enlace de la pestaña para mostrar las opciones. Catharina selecciona el 
nombre de Estelle:  
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Catharina es dirigida a la página de Aprobación de Estelle, donde pulsa el botón “Approve” 
(Aprobar). Si por alguna razón Catharina no quiere que Catharina sea agregada, ella seleccionaría  
“Reject” (Rechazar).   

 

 

 

Catharina sabe que Estelle ha sido aprobada porque la página se actualizó para decir Aprobada e 
incluso indica cuándo se produjo esa aprobación. 
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Estelle recibe un correo electrónico de Aprobación de Cuenta de PPBL (PPBL Account Approval) 
y ya puede inciar la sesión y terminar de configurar su propia cuenta.   

e.g. correo electrónico:  

 

 

Si la solictud de Estelle fuera rechazada, recibiría un correo electrónico de rechazo parecido a este:  
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Catharina ahora ve el nombre de Estelle listado con los otros usuarios de Crown & Swan.  

 

Catharina puede pulsar en el nombre de Estelle para actualizar su información.  
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Los otros Administradores de Cuentas que necesitan agregar a Estelle a sus cuentas pueden hacerlo 
ahora usando el botón “Add Additional User” (Agregar un Usuario Adicional). Ingresan el correo 
electrónico de Estelle como se mostró en la página 43 de esta guía. Después de que las tres 
editoriales agregan a Estelle, ella recibe un correo electrónico informándole de que ha sido agregada 
y puede comenzar a solicitar números LCCN para esas editoriales.  

 

 

Después de haberse convertido en usuaria para esas editoriales, Estelle ve lo siguiente en My 
Publishers (Mis Editores) en su cuenta PPBL:  
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Sellos Editoriales 

 
El Programa PCN require que cada sello editorial tenga una cuenta PPBL.  
 
Para crear una cuenta para el sello editorial, siga los mismos pasos descritos en el capítulo 2 
de esta guía titulado Crear una Cuenta en el Enlace PrePub Book.  
 
Si desea vincular las cuentas o los usuarios en ellas, un Administrador de Cuentas del editor 
o del sello editorial puede agregar usuarios a sus cuentas. Ver el Escenario #1 en el capítulo 8 
– Múltiples Editores.  
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